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1. INTRODUCTION 

Votre logiciel Nc-Retail Light permet, pour une centrale d'achat équipée de NC-WebOffice : 

 De récupérer et d’'importer le fichier tarif, 

 De saisir et de transférer vos commandes fournisseurs, 

 De saisir et de transférer vos inventaires. 

 

Remarque importante :  

Vous devez impérativement disposer d’une connexion INTERNET 
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2. PARAMETRAGE 

Pour le bon fonctionnement de votre logiciel il est nécessaire d’effectuer les paramétrages 

suivants :  

2.1. Paramétrage du code client : 

Afin de vous identifier lors de la connexion à votre fournisseur, il est obligatoire de 

paramétrer votre code client. Pour cela :  

 Allez dans la fenêtre GESTION -> FOURNISSEURS 

 Puis sélectionnez le fournisseur Magne et cliquez sur le bouton Modifier  

 Renseigner le code client dans la zone « Code client chez le fournisseur ».  
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2.2. Paramétrage de la connexion 

Afin de pouvoir récupérer le fichier tarif et de transférer les commandes et les inventaires à 

votre fournisseur, il est nécessaire de paramétrer la connexion. 

Pour cela, dans la fiche de votre fournisseur, cliquer sur l’onglet Connexion et choisir 

comme type de connexion au fournisseur : Nc-WebOffice. 

2.2.1. Paramètres de la connexion au serveur FTP :  

 Adresse du serveur FTP : 37.58.154.89 

 Numéro de port : 8021 

 Nom d’utilisateur : code client 

 Mot de passe : néant 

 Le délai de déconnexion : 30s par défaut. 

 

Pour vérifier que votre paramétrage de connexion est correct, cliquer sur le bouton Tester 

connexion. 

2.2.2. Paramètres de l’importation du fichier Tarif :  

 Le fichier FTP d’index de récupération : /Club/Prix/Ndx/Index.txt 

 Les fichiers récupérés : Tarifs 

2.2.3. Paramètres du  transfert des fichiers :  

 Le répertoire FTP d’envoi : /Club/Cmd/Fic 

 Les fichiers envoyés : Commandes, Inventaires 

 

Cliquer sur le bouton Valider pour enregistrer le paramétrage. 
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Récupère le 
fichier article 

3. RECUPERATION ET INTEGRATION DU TARIF 

Afin d’avoir votre fichier article à jour et pour le bon fonctionnement de votre logiciel, Nc-

Retail Light permet de récupérer et d’importer le tarif de votre fournisseur.  

3.1. Récupération du Tarif  

Pour récupérer le tarif, il faut aller dans la fenêtre Gestion-> Mise à jour puis appuyer sur le 

bouton Récupération des fichiers de la centrale. 

3.2. Importation du tarif  

Une fois le fichier récupéré, il ne vous reste plus qu’à cliquer sur le bouton Valider pour 

intégrer le fichier article. 

La récupération du tarif permet de mettre à jour votre fichier article avec  

 Les nouvelles références et les références supprimées 

 La mise à jour des gencods 

 La mise à jour des prix d’achats. 

 

 

 

 

  



Identification : NCPI – Manuel Utilisateur Nc-Retail Light 

Version : 1.0 

Date d’application : 16/01/2016 

 

Emplacement : Imprimé le 16/12/2016 

Nc-Retail Light Doc Utilisateur.docx Page 8 / 12 

Valide vos options de mise à jour  et 
lance l’intégration du fichier article 

Permet d’indiquer les 
références qui ne sont plus 
commandables chez votre 

fournisseur 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Identification : NCPI – Manuel Utilisateur Nc-Retail Light 

Version : 1.0 

Date d’application : 16/01/2016 

 

Emplacement : Imprimé le 16/12/2016 

Nc-Retail Light Doc Utilisateur.docx Page 9 / 12 

Positionne le 
curseur dans 

la zone de 
scan 

Modifie la 
quantité de la 

ligne 
sélectionnée 

Supprime la 
ligne 

sélectionnée 

Valide et 
prépare l’envoi 

de la 
commande 

Sélection 
d’une ligne 

Quantité 
commandée 

Valide la 
modification 
effectuée sur 

l’article 

Désigne la 
catégorie de 

l’article 

Permet de 
sélectionner 
toutes les 

lignes 

4. COMMANDE FOURNISSEUR 

Votre logiciel Nc-Retail Light vous permet de saisir votre commande afin de la transférer à 

votre fournisseur. 

4.1. Saisie de la commande 

 Aller dans la fenêtre Gestion -> Commandes fournisseurs en cours 

 Il suffit alors de scanner vos produits à commander. 

 Si vous désirez commander plusieurs quantités d’un produit, scanner le produit autant de 

fois que désiré ou modifier la quantité sur le logiciel. Puis, valider vos modifications à 

l’aide du bouton Action. Le logiciel consolidera toutes les lignes d’un même produit au 

moment de valider la commande  

 Pour supprimer une ligne, sélectionner-la et appuyer sur le bouton Supprimer lignes. 

Plusieurs lignes peuvent être sélectionnées. 

 Une fois votre commande terminée, valider là à l’aide du bouton Créer commande. 

 Pour savoir si votre produit est commandable à l’unité, il suffit de regarder la colonne 

Libellé catégorie : 

 Stock à l’unité : doit être commandé à l’unité (saisir le nombre de pièce) 

 Flux tendu : ne peut pas être commandé à l’unité et avec un délai plus long que les 

autres catégories. 

 Stock au lot : est commandable uniquement au conditionnement. 
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Visualisation 
de la 

commande à 
transférer 

Les articles affichés en verts vous avertissent que la quantité saisie dépasse le seuil que vous 
avez défini (quantité ou montant). 

Les articles en rouges ne sont plus présents au catalogue du fournisseur ou sont inconnus 
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fenêtre « Commande en cours » pour 

effectuer des modifications 

4.2. Transfert de la commande 

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton Créer commande, vous arrivez dans la fenêtre 

« Nouvelle commande ».  

 Dans cette fenêtre, vous visualisez votre commande afin de la contrôler avant de la 

transférer. S’il y a une erreur, cliquer sur le bouton Fermer. La fenêtre précédente 

« Commande fournisseurs en cours »s’affiche. Effectuer votre modification et cliquer sur  

Créer commande pour revenir sur cette fenêtre. 

 Si la commande est correcte, appuyer sur le bouton Valider et envoyer pour la transférer 

à votre fournisseur. Une fois votre commande envoyée, un message de confirmation 

«votre commande est maintenant transférée à la centrale » s’affiche. Faire Ok pour 

fermer le message : votre commande a bien été envoyée. 

  Pour visualiser vos commandes transférées antérieurement, aller dans le menu  

Gestion -> Fournisseurs. Une fois dans cette fenêtre, il vous suffit de cliquer sur l’onglet 

Commande et votre liste des commandes déjà envoyées apparait. Double cliquer sur la 

commande désirée pour pouvoir la visualiser, l’imprimer ou la transférer de nouveau. 
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5. INVENTAIRE 

Vous avez également la possibilité de saisir et de transférer un inventaire à votre fournisseur 

5.1. Saisie de l’inventaire 

 Aller dans la fenêtre Gestion Avancée -> Inventaires en cours. 

 Pour la saisie, il suffit de scanner vos produits. 

 Si vous désirez plusieurs quantités d’un produit, scanner le produit autant de fois que 

désiré ou modifier la quantité sur le logiciel. Puis valider vos modifications à l’aide du 

bouton Action. Le logiciel fusionnera toutes les lignes d’un même produit au moment de 

valider l’inventaire.  

 Pour supprimer une ligne, sélectionner-la et appuyer sur le bouton Supprimer lignes. 

Plusieurs lignes peuvent être sélectionnées. 

 Pour éditer votre inventaire et la liste des erreurs de votre inventaire, cliquer sur le bouton 

Imprimer. 

 Une fois votre inventaire terminé, valider le à l’aide du bouton Créer inventaire. 
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5.2. Transfert de l’inventaire 

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton Créer Inventaire, vous arrivez dans la fenêtre  

« Nouvel Inventaire ». 

 Dans cette fenêtre, vous visualisez votre inventaire afin de le contrôler avant de le 

transférer. S’il y a une erreur, vous pouvez effectuer toutes les modifications souhaitées. 

 Vous avez également la possibilité d’ajouter des articles à votre inventaire à l’aide du 

bouton Ajouter plusieurs articles. Dans la fenêtre de Sélection des articles, indiquer la 

quantité relevée pour chaque article à ajouter puis cliquer sur le bouton Valider. 

 Une fois votre inventaire correct, saisir un libellé  et appuyer sur le bouton Valider pour 

l’enregistrer. Puis sur le bouton Envoyer à la centrale d’achat pour le transférer à votre 

fournisseur. Une fois votre inventaire transmis, faire Ok au message de confirmation 

«votre inventaire est maintenant transféré à la centrale ».  

  Pour visualiser vos inventaires transmis antérieurement, aller dans la fenêtre Gestion 

Avancée-> Inventaires. Double cliquer alors sur l’inventaire désiré. pour pouvoir le 

visualiser, l’imprimer ou le transférer de nouveau. 

 

 

 

 

 


